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Рег. № 
     

Руководителю

Органа по сертификации услуг

на автомобильном транспорте
ООО ЦЭАТ «Маравтоэксперт»
Мартыненко Н.Г.
Исх. №
      от «     »       20      г.
Вх. №
      от «     »       20      г.


     



наименование предприятия – Заявителя
направляет Вам заявку на проведение добровольной сертификации услуг (работ) и просит принять решение по заявке с последующим заключением договора.

Оплату работ по сертификации гарантируем.
Приложение:
Заявка в 1 экз.
Руководитель предприятия

 /
     
/

подпись
М.П.

Главный бухгалтер

 /
     
/

подпись

Орган по сертификации услуг
на автомобильном транспорте
ООО ЦЭАТ «Маравтоэксперт»
424004, РМЭ, г. Йошкар-Ола,
ул. Комсомольская, 79, каб. 403
ЗАЯВКА
на проведение добровольной сертификации услуг (работ) по техническому
обслуживанию и ремонту автотранспортных средств
Наименование предприятия: 
     

№ регистрационного документа: 
свидетельство о регистрации серия       №       от      

Юридический адрес: 
     

Адрес места оказания услуг (работ): 
     

Телефон: 
     
 Факс:                  
E-mail:  
     


ИНН/КПП 
     
 ОГРН  
     

ОКТМО 

     
 ОКВЭД2 
     


Банковские реквизиты:
Р/счет № 
     
 в 
     

К/счет № 
     
 БИК 
     

в лице 
     



должность руководителя предприятия, фамилия, имя, отчество
просит провести добровольную сертификацию следующих услуг (работ) по техническому обслуживанию и ремонту автомототранспортных средств:

	№ п/п
	Наименование услуги (работы)
	Код услуги по ОКПД2
	Марка, модель автотранспортного средства


	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


на соответствие требованиям нормативных документов Системы сертификации ДС АТ:
· Правила оказания услуг (выполнения работ) по техническому обслуживанию и ремонту автомототранспортных средств;

· Р 03112199-0395-99 Рекомендации. Технологическое содержание услуг по техническому обслуживанию и ремонту автомототранспортных средств;

· ПОТ Р М-027-2003 Межотраслевые Правила по охране труда на автомобильном транспорте;

· Технологические инструкции, технические условия и руководства по эксплуатации заводов-изготовителей автотранспортных средств;

· Технический регламент Таможенного союза "О безопасности колесных транспортных средств"  (ТР ТС 018/2011), утвержден решением Комиссии Таможенного союза от 09.12.2011 N 877 в ред. от 28.05.2015 г.;


·      


·      


·      


·      


·      


·      


·      


·      



наименование и обозначение нормативных документов
по схеме № 
     


номер схемы сертификации
Заявитель обязуется:
· выполнять все условия сертификации и создать все необходимые условия для ее проведения;

· оплатить все расходы по проведению сертификации.

Дополнительные сведения:
Ответственный за связь:

Фамилия, имя, отчество: 
     

Телефон: 
     

Сведения о ранее проведенной сертификации, в т.ч. о проведении обязательной (добровольной) сертификации – 



проводилась, не проводилась,

сертификат соответствия № ДСАТ .RU.ОС 023. ТО      от      .     .20      г.



если проводилась, то указать №№ сертификатов соответствия и услуги 

на услуги :      


Приложения:
Копия Устава предприятия Заявителя;

Копия свидетельства о регистрации предприятия Заявителя;


Копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц;


Копия договора-аренды.


По схеме 1:

Сведения о профессиональной подготовке рабочих;


     


По схеме 2:

Сведения о профессиональной подготовке ответственных лиц ИТР.


     



иные документы
Руководитель предприятия

 /
     
/

подпись
М.П.

Главный бухгалтер

 /
     
/

подпись
Приложение № 1
ПЕРЕЧЕНЬ*
нормативных документов по услугам (работам) на автомобильном транспорте, имеющихся
на предприятии 
     


наименование предприятия – Заявителя
	Код услуги
	Наименование нормативных документов
на услугу(и)
	Обозначение нормативных документов

	
	Правила оказания услуг (выполнения работ) по техническому обслуживанию и ремонту автомототранспортных средств
	

	
	Рекомендации. Технологическое содержание услуг по техническому обслуживанию и ремонту автомототранспортных средств
	Р 3112199-0395-00

	
	Межотраслевые Правила по охране труда на автомобильном транспорте
	ПОТ РМ 027-2003

	
	Технологические инструкции, технические условия и руководства по эксплуатации заводов-изготовителей автотранспортных средств
	

	
	Технический регламент Таможенного союза 
"О безопасности колесных транспортных средств" (ТР ТС 018/2011)
	утв. решением Комиссии Таможен-ного союза от 09.12.2011 N 877 в ред. от 28.05.2015 г.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Руководитель предприятия

 /
     
/

подпись

Приложение № 2
ПЕРЕЧЕНЬ*
технологического, контрольно-диагностического оборудования и средств измерений
по участкам (постам), имеющихся на предприятии

     



наименование предприятия – Заявителя
	Наименование
	Марка, модель
	Год выпус-ка
	Зав. №
	Дата метрологичес-

ской поверки
	Примеча-ния

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Руководитель предприятия

 /
     
/

подпись

Приложение № 3
СВЕДЕНИЯ*
о квалификации инженерно-технических работников, занятых проведением
технического обслуживания и ремонта АМТС и контролем качества на предприятии

     



наименование предприятия – Заявителя
	№ п/п
	Ф.И.О.
	Образование
	Должность
	Стаж работы

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Руководитель предприятия

 /
     
/

подпись

Приложение № 4
СВЕДЕНИЯ*
о квалификации рабочих, занятых проведением
технического обслуживания и ремонта АМТС на предприятии

     



наименование предприятия – Заявителя
	№ п/п
	Ф.И.О.
	Специальность
	Разряд
	Дата аттестации
	Стаж работы по
специальности

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Руководитель предприятия

 /
     
/

подпись

Приложение № 5
АНКЕТА ЗАЯВИТЕЛЯ

(при сертификации по схемам № 1, 2)
1. Наименование предприятия: 
     
Юридический адрес: 
     
Адрес оказания услуг (работ): 
     
2. Наличие в Уставе пункта о деятельности по ТО и Р АТС (да, нет): 
     
3. Укомплектованность нормативной и технической документацией (полная, частичная): 
     
4. Наличие на рабочих местах технологических карт, инструкций, регулировочных данных, руководств по ремонту (да, нет, частично): 
     
5. Имеется ли система учета, хранения и внесения изменений в нормативную, техническую и технологическую документацию (да, нет): 
     
6. Обеспеченность каждой услуги (работы) средствами измерения (СИ), контрольно-диагностическим оборудованием (КДО), технологическим оборудованием (ТО) согласно минимально необходимого перечня (полная, частичная): 
     
7. Наличие «Положения о метрологической службе» предприятия (да, нет): 
     
8. Наличие графиков государственной поверки СИ и КДО (да, нет): 
     
9. Выполнение графиков поверки (да, нет): 
     
10. Наличие лица, ответственного за качество оказываемой услуги (работы) (да, нет): 
     
11. Наличие учетной документации, предусматривающей фиксацию неисправностей АТС (да, нет): 
     
12. Наличие документов, журналов, отражающих претензии от заказчиков к качеству выполняемых услуг (работ) (да, нет): 
     
13. Наличие графиков планово-предупредительного ремонта технологического оборудования (да, нет):
   
14. Соблюдение графика планово-предупредительного ремонта (да, нет): 
     
15. Наличие системы контроля за профессионально-квалификационным уровнем исполнителей услуг (работ) (да, нет): 
     
16. Наличие сертификатов соответствия на запасные части, эксплуатационные материалы и оборудование, подлежащие обязательной сертификации (да, нет, частично): 
     
Замечания, выявленные анкетой, отражены в «Плане проведения корректирующих мероприятий».

Руководитель ОСУ, эксперт по ТО и Р АМТС:

 /Мартыненко Н.Г./


подпись
Экземпляр «Анкеты Заявителя» вручен.
Представитель Заявителя:

 /
     
/

подпись
«     »       20      г.

Приложение № 6

     

наименование предприятия – Заявителя
ПРИКАЗ №      
гор. (пос.) 
     

«     »       20      г.
«О подготовке и проведении сертификации в Системе ДС АТ»
В целях повышения уровня качества и безопасности, повышения конкурентоспособности услуг (работ) по техническому обслуживанию и ремонту автомототранспортных средств, оказываемых 


     


наименование предприятия – Заявителя
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Провести сертификацию услуг (работ) по техническому обслуживанию и ремонту автомототранспортных средств, оказываемых 
     
,

наименование предприятия – Заявителя
в Системе ДС АТ Минтранса России.

2. Назначить ответственным за подготовку и проведение сертификации, а также последующего инспекционного контроля за сертифицированными услугами (работами):

     




должность, фамилия, имя, отчество
3. 
     


должность, фамилия, имя, отчество
в срок до «     »       20      г. организовать и провести с привлечением компетентных ответственных сотрудников (служб, отделов):
· ознакомление персонала с правилами Системы ДС АТ по сертификации услуг (работ) по техническому обслуживанию и ремонту автомототранспортных средств;

· работы по учету и, при необходимости, актуализации фонда нормативно-технических документов, используемых при оказании услуг (выполнении работ) по техническому обслуживанию и ремонту автомототранспортных средств;

· работы по учету и, при необходимости, повышению квалификации персонала, задействованного при оказании услуг (выполнения работ) по техническому обслуживанию и ремонту автомототранспортных средств;

· проверку соблюдения технологической дисциплины при оказании услуг (выполнении работ) по техническому обслуживанию и ремонту автомототранспортных средств, включая: метрологические нормы и правила; правила пожарной безопасности и охраны окружающей среды; Правила оказания услуг (выполнения работ) по ТО и Р АМТС, информационное обеспечение услуг (работ) и т.п.

4. Назначить ответственных за приемку, выпуск автомобилей и качество выполняемых услуг (работ) по ТО и Р АМТС:


     



должность, фамилия, имя, отчество

     



должность, фамилия, имя, отчество
5. Назначить ответственным за ведение нормативно-технической документации и ее актуализацию:


     




должность, фамилия, имя, отчество
6. Назначить ответственным за техническое состояние технологического оборудования, средств измерений и его метрологического обеспечения:


     




должность, фамилия, имя, отчество
7. Главному бухгалтеру 
     


фамилия, имя, отчество
в срок до «     »       20      г. произвести оплату стоимости проведения сертификации услуг (работ) в соответствии с заключенным договором.

8. Контроль за исполнением настоящего Приказа возложить на:


     




должность, фамилия, имя, отчество
Руководитель предприятия

 /
     
/

подпись
М.П.

РЕКОМЕНДАЦИИ

предприятию по подготовке к сертификации

1. Издать по предприятию приказ о назначении комиссии по подготовке предприятия к сертификации. Распределить обязанности среди членов комиссии. Назначить ответственного за подготовку предприятия к сертификации.

2. Согласно «Перечню услуг по ТО и ремонту, подлежащих добровольной сертификации» (приложение № 2), определить необходимую нормативную документацию. Приобрести указанную нормативно-техническую документацию.

3. На основании требований нормативно-технической документации, регламентирующей характеристики услуг (работ), подтверждаемые при сертификации, определить перечень гаражного оборудования, контрольного оборудования, приборов, измерительного и рабочего инструмента.

4. Приобрести необходимое оборудование, приборы и инструменты.

5. Оснастить участки, на которых проводятся услуги (работы) по ТО и ремонту, подлежащие добровольной сертификации, нормативными документами, оборудованием, инструментом, картами дефектовки деталей и узлов.

6. Составить план мероприятий с указанием сроков подготовки каждого конкретного участка, на котором проводятся сертифицируемые услуги (работы), копию представить в Орган по сертификации услуг на автомобильном транспорте.

7. Провести обучение персонала (при необходимости).

Предъявляемые требования: знание нормативной документации, регламентирующей характеристики услуг (работ), подтверждаемые при сертификации; технологии и объемов проведения работ, параметров дефектовки деталей и узлов, методов контроля и испытаний, Правил предоставления услуг, умение пользоваться технологическим оборудованием, контрольным оборудованием, измерительным и рабочим инструментом.[image: image1.png]



* Представляется с заявкой


* Представляется с заявкой


* Представляется с заявкой


* Представляется с заявкой
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